Stadt Hettiﬁ?én

Landkreis Sigmaringen

KOMMEN SIE IN
UNSER TEAM!

Bei Fragen kontaktieren
Sie uns gerne:

Hauptamisleiterin
Sibylle Ahlburg
Tel. (07574) 9310-21

lhre Bewerbung senden
Sie bitte vorzugsweise
per E-Mail an:
ahlburg@hettingen.de

Postadresse:
Stadtverwaltung
Hettingen
Schloss

72513 Hettingen

Bei schriftichen Bewerbungen
fUgen Sie bitte nur Kopien bei,
da wir Ihre Unterlagen nicht zu-
rGckschicken werden.

Diese werden nach Abschluss
des Bewerbungsverfahrens
datenschutzgerecht vernichtet.

Die Stadt Hettingen (1.900 Einwohner) sucht zum
nachstmoglichen Zeitpunkt eine

Verwaltungsfachkraft /)
for das BUrgerburo Inneringen in Teilzeit (50%)

Die Stelle ist im Rahmen einer Elternzeitvertretung zu-
ndachst auf zwei Jahre befristet; eine Weiterbeschafti-
gung wird angestrebt.

Die Stelle auf den Punkt gebracht:

Die Aufgaben im BUrgerbUro umfassen alle Angelegen-
heiten des Standes- und Einwohnermeldeamtes sowie
Aufgaben aus den Bereichen Bau-, Ordnungs- und
Sozialwesen.

Welche Eigenschaften sollten Sie mitbringen:
e Freude am Umgang mit BUrgerinnen und BUrgern
e Figenstdndiges und verantwortungsvolles Arbeiten
e Gewandtes, freundliches und sicheres Auftreten,
auch in Konfliktsituationen
e Belastbarkeit, Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit
e Bereitschaft zur regelmdaBigen Weiterbildung

lhr Profil:

e Abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungs-
fachangestellten (m/w/d) oder eine vergleich-
bare Qualifikation

e idealerweise Bestellung zum Standesbeamten
(m/w/d) und Erfahrung im Personenstandsrecht

e Alternativ: Bereitschaft zur Teilnahme am 14 tagi-
gen Grundlehrgang fur neu zu bestellende Stan-
desbeamte (m/w/d) an der Akademie fUr Perso-
nenstandswesen in Bad Salzschlirf

Wir bieten:

e eine interessante und abwechslungsreiche Be-
schaftigung in einem kollegialen Arbeitsumfeld

e MOoglichkeit, eigene Ideen mit einzubringen und zu
verwirklichen sowie eigenstandiges Arbeiten

e Bezahlung und soziale Leistungen erfolgen im Be-
schaftigtenverhdaltnis nach dem Tarifvertrag for
den &ffentlichen Dienst

e Bei ErfUllung der persdnlichen Voraussetzungen er-
folgt die Vergutung bis Entgeltgruppe 8 TV6D

e Jobrad

e Benefitkarte der Stadt Hettingen

Haben wir |hr Interesse gewecki?

Dann freuen wir uns Uber Ihre aussagefdhige Bewer-
bung bis zum 13. Mai 2026.

Nd&here Informationen Uber die Stadt Hettingen erhal-
ten Sie unter www.hettingen.de



http://www.hettingen.de/

